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 سيترا به سامانه مودیان مالی یکپارچه سيستمبروز رسانی مراحل 

ساهاًِ هَدياى ٍ جوغ آٍسي غَستحساب الكتشًٍيكي هَدياى ٍ ايجاد  دسساستاي پيادُ ساصي قاًَى پاياًِ ّاي فشٍضگاّي ٍ

ٍحذت سٍيِ دس غَستحساب ّاي الكتشًٍيكي غادسُ ٍ كاّص هَاسد خطا ، قالة ٍ الضاهات هَسد ًظش ساصهاى اهَس هالياتي 

حاضش تِ تياى  سٌذ.دس قالة ساهاًِ ٍاسط ساهاًِ هَدياى دس سيستن يكپاسچِ هالي سيتشا پيادُ ساصي ضذُ است كطَس 

 .اقلام ، چاسچَب ّاي فٌي ٍ چگًَگي غذٍس غَستحساب ّاي الكتشًٍيكي هي پشداصد

 فرم تنظيمات سيستمتکميل   -1

ًام ضشكت ، ضٌاسِ هلي ، كذ اقتػادي ، كذ پستي ، ضواسُ ثثت  ، )دسفشم تٌظيوات سيستن اتتذا اطلاػات ضشكت  ضاهل 

 .سا تػَست كاهل تكويل ًواييذ (آدسس ضشكت ٍ دسغَست ٍجَد كذ ضؼثِ

اطلاػات تكويل ضذُ دسٌّگام اسسال فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى ًقص َّيتي ساصهاى سا ايفا هيكٌذ ٍ تكويل دقيق ايي 

 .اطلاػات الضاهي هي تاضذ

سا  private keyكذ ضٌاسِ حافظِ هالياتي ٍاسد كشدُ ٍ ّوچٌيي فايل ٍ ّوچٌيي دس تخص اطلاػات پايِ ساهاًِ هَدياى 

 .ًواييذ نيز آپلودسا  كِ تا تَجِ تِ ثثت ًام اص ساهاًِ هَدياى اخز كشدُ ايذ،
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 تعریف كالاتکميل فرم   -2

تِ كالاّاي تؼشيف ضذُ دس ًشم افضاس تؼشيف ضذُ است دس ساهاًِ هَدياى  كِ كالا ٍ ًام كالا يٌگكذ ،دس فشم تؼشيف كالا 

 .ضَد تخػيع دادُسيتشا 

  تشاي دسيافت كذيٌگ كالاي ساهاًِ هَدياى هيتَاًيذ تِ سايتhttps://stuffid.tax.gov.ir/  هشاجؼِ ٍ ليست

 .دسيافت ًواييذ يٌگ هؼتثش ساصهاى اهَس هالياتي تِ ّوشاُ كذسا كالاّا 

  دس فشم تؼشيف كالا تكويل ضَد خذهات/ ضشح كالا ٍ خذهات دس ساهاًِ هَدياى /ضٌاسِ هالياتي كالا فيلذ. 

 

 

 

 

https://stuffid.tax.gov.ir/
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 تکميل فرم واحذ سنجش كالا -3

كذ سٌجص كالا دس سيستن سيتشا تِ دس ساهاًِ هَدياى  كالا يشياًذاصُ گ يٍاحذّا ،دس فشم تؼشيف ٍاحذ سٌجص كالا 

 .تخػيع دادُ ضَد

 .ٍاحذ سٌجص كالا تكويل ضَددس فشم تؼشيف كذ ٍاحذ اًذاصُ گيشي كالا دسساهاًِ هَدياى فيلذ 
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 فرم تعریف اشخاص و شركتها -4

 . دس فاكتَسّاي اسسالي تِ ساهاًِ هَدياى اطلاػات خشيذاس ٍ فشٍضٌذُ ًيض تايذ دسفشم تؼشيف اضخاظ ٍ ضشكتْا تكويل گشدد

حقيقي ، حقَقي ، اتثاع غيش ايشاًي ٍ هطاسكت )دسًظش گشفتِ ضذُ كِ ضاهل  "ًَع طشف حساب"دسايي فشم تخطي تا ػٌَاى 

 .هيثاضذ( هذًي

اگش طشف حساب تِ ػٌَاى ضخع حقيقي تاضذ ٍ اگش داساي  كذ اقتػادي تاضذ، تكويل  هقاديش كذ اقتػادي ٍ ضٌاسِ هلي 

 .اهي هي تاضذ الضاهي است ٍ اگش داساي كذ اقتػادي ًوي تاضذ، تكويل  هقذاس ضٌاسِ هلي الض

 .دس ًَع طشف حساب حقَقي تكويل هقاديش كذ اقتػادي ، ضواسُ ثثت ، كذ پستي ، ضٌاسِ هلي  الضاهي است
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 فرم ارسال فاكتورها به سامانه مودیان -5

دستشسي تِ ايي فشم اص طشيق هٌَي اغلي سيتشا ، صيش سيستن خشيذ ٍ فش ٍش ٍ خذهات ، تخص گضاسضات ٍ فشم 

 .اهكاى پزيش هي تاضذ "فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى اسسال "

 

 
 

اجشاي ًشم افضاس  "تاييذ اجشاي ًشم افضاس ٍاسط  هيثاضذ كِ جْت ايي هْن جْت اسسال فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى هشحلِ اٍل 

 .الضاهي است "ٍاسط اسسال تِ ساهاًِ هَدياى 

 .هيثاضذ  netframework4.6.1.پيص فشؼ اجشاي ايي ساهاًِ ٍاسط ًػة 
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تا هطكل هَاجِ ضذيذ ايي ًشم افضاس سا اص طشيق هسيش صيش  "اجشاي ًشم افضاس ٍاسط اسسال تِ ساهاًِ هَدياى"اگش تا  تاييذ آيتن 

 .اجشا ًواييذ

 Run asكليك ساست كشدُ ٍ آيتن  sitra_tax_agent.exeتشسٍي آيتن / SitraTaxAgent پَضِ  /  پَضِ ًػة سيتشا

administrator  سا اًتخاب ًواييذ تا ساهاًِ ٍاسط اجشا ضَد. 

 

 sitra_tax_agent.exeًكتِ قاتل تَجِ دس اسسال تِ ساهاًِ هَدياى تَسط  ساهاًِ ٍاسط ايي است كِ هاداهيكِ ًشم افضاس 

، تٌاتشايي جْت اسسال تِ دسحال اجشا هيثاضذ اسسال تِ ساهاًِ اًجام هي پزيشد ٍ استثاط تا ساهاًِ هَدياى تشقشاس هيثاضذ 

 .ساهاًِ هَدياى ًاگضيش تِ اجشاي ايي ًشم افضاس هيثاضين

 

تا  جْت ًوايص فاكتَسّا "فاكتَسّاي اسسال ضذُ  "ٍ "فاكتَسّاي اسسال ًطذُ  "دسايي فشم دٍ حالت اًتخاتي تا ًام ّاي 

تا فاكتَسّاي اسسال ًطذُ ًوايص دادُ  هَسد ًظش فشم فشؼ پيص لتدسحادس ًظش گشفتِ ضذُ است كِ  "جستجَ"تاييذ 

 .هيطَد

 
 

 .سا كليك كٌيذ "جستجَ"سا اًتخاب ًواييذ ٍ آيتن  "فاكتَسّاي اسسال ًطذُ  "اتتذا 

 .سپس ليستي اص اًَاع فاكتَسّايي كِ تايذ تِ ساهاًِ هَدياى اسسال ضَد هطاّذُ هي كٌيذ

 

 
 

، ليست فاكتَسّاي اسسال ًطذُ ٍ آهادُ اسسال تِ ساهاًِ هَدياى اًَاع تشگِ تا كليك كشدى تشسٍي ّشيك اص سديفْاي جذٍل 

 .سا هطاّذُ خَاّيذ كشد

 .كليك هي كٌين تا ليست فاكتَسّاي فشٍش آهادُ اسسال سا هطاّذُ كٌيذ "فشٍش"تِ ػٌَاى هثال تشسٍي 
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 .هيثاضٌذ "اسسال ًطذُ"دسايي ليست تواهي فاكتَسّاي فشٍش دس ٍضؼيت 

 .صدى ٍ اًتخاب ّش يك اص سديف ّا هيتَاى فاكتَس هَسد ًظش سا جْت اسسال اًتخاب كشد تا تيك

 .سا اًتخاب ًواييذ "اسسال فاكتَس تِ ساهاًِ هَدياى"جْت اسسال فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى آيتن 

 
 

 .تا اًتخاب ايي آيتن غفحِ صيش ًواياى هيطَد 
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 .هي ضَد كِ تػَست هفػل تِ تَضيح ّش تخص هي پشداصين تؼييي "ساهاًِ هَدياىّا تِ الگَي اسسال فاكتَس "دسايي تخص

 

 انواع صورتحساب الكترونيكي -1

 

 

 

 غَستحساب الكتشًٍيكي ًَع اٍل 1-1

 . دسايي ًَع غَستحساب اطلاػات كاهل خشيذاسٍ فشٍضٌذُ ثثت هي گشدد

خشيذاس دسج هي ضَد، دس غَستيكِ ضواسُ اقتػادي تا تَجِ تِ ايٌكِ دسايي ًَع غَستحساب الكتشًٍيكي اطلاػات َّيتي 

دس خػَظ اضخاظ حقيقي ضواسُ اقتػادي دسيافتي اص دسگاُ ساصهاى اهَس هالياتي كطَس ٍ دس خػَظ اضخاظ حقَقي )

دسج ضذُ جْت خشيذاس دس ساهاًِ هَدياى دساي كاسپَضِ تاضذ ، غَستحساب هزكَس پس اص ( ضٌاسِ هلي ٍ ضواسُ اقتػادي 

سط فشٍضٌذُ ٍ اػتثاس سٌجي ٍ پزيشش تَسط ساهاًِ هَدياى  ، دس كاسپَضِ خشيذاس دسج گشديذُ ٍ دسغَست تاييذ اسسال تَ

 .خشيذاس تِ ػٌَاى اػتثاس هالياتي خشيذاس هحسَب خَاّذ گشديذ

 غَستحساب الكتشًٍيكي ًَع دٍم 1-2

ػات خشيذاس، اص تاتت ايي غَستحساب خذهت ٍ تذٍى اطلا/غَستحساتي است تا اطلاػات كاهل فشٍضٌذُ ٍاطلاػات كاهل كالا

 .اػتثاس هالياتي تشاي خشيذاس قاتل احتساب ًوي تاضذ

 غَستحساب الكتشًٍيكي ًَع سَم 1-3

ايي ًَع اص غَستحساب الكتشًٍيكي ، ّواى سسيذ پشداخت ٍجِ غادسُ اص دستگاُ كاستخَاى تاًكي يا دسگاُ الكتشًٍيكي 

هالياتي كطَس، تِ ػٌَاى پاياًِ فشٍضگاّي فشٍضٌذُ پزيشفتِ هيطًَذ پشداخت كِ حسة هقشسات اػلاهي ساصهاى اهَس 

 .هيثاضذ
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 (كاغزي)غَستحساب غيش الكتشًٍيكي  1-4

ايي ًَع غَستحساب تشاي اضخاغي كِ حسة هقشسات ٍ هْلت ّاي قاًًَي هشتَطِ اهكاى غذٍس غَستحساب غيش 

است تِ استثٌاي اقلام  غَستحساب الكتشًٍيكي الكتشًٍيكي سا داسًذ ، هَضَػيت داضتِ ٍ اقلام آى ضاهل كليِ اقلام

 .ضواسُ هٌحػش تِ فشد هالياتي تِ غَستحساب اضافِ هيطَد: كِ اص طشيق ساهاًِ هَدياى ًظيش اطلاػاتي 

 نكته ههن درارتباط با انتخاب نوع صورتحساب الكترونيكي

 جْت اسسال فاكتَسّا دس سيستن يكپاسچِ سيتشا ،

  اًتخاب ضَد "غَستحساب الكتشًٍيكي ًَع اٍل"،اگش خشيذاس ضخػيت حقَقي ٍ ضاهل كذاقتػادي تَد ًَع غَستحساب. 

 اًتخاب  "غَستحساب الكتشًٍيكي ًَع اٍل "ٍ داساي كذ اقتػادي تَد ، ًَع غَستحساب  اگش خشيذاس ضخػيت حقيقي تَد

 .ضَد

 غَستحساب "َد ٍ فقط ضٌاسِ هلي  داضت ، ًَع غَستحساب اگش خشيذاس ضخػيت حقيقي تَد ٍداساي  كذ اقتػادي ًث

 .اًتخاب ضَد "الكتشًٍيكي ًَع دٍم 

 

 الگوي صورتحساب -2

 .سا اًتخاب ًواييذ "الگَي اٍل ، فشٍش"دسسيستن يكپاسچِ هالي سيتشا ، الگَي غَستحساب 

 

كِ تَضيحات ّش يك تِ  هي تاضذ فشٍش ، اغلاحي ، اتطالي ٍ تشگطت اص فشٍشضاهل هَاسد  هوضوع صورتحساب -3

 :ضشح صيش هيثاضذ 

 دسسيستن يكپاسچِ هالي سيتشا ، دستخص اسسال تِ ساهاًِ هَدياى ، 

  ِاًتخاب هيطَد "فشٍش"تَد ،هَضَع غَستحساب ، "فشٍش "اگش ًَع تشگ. 

  ِاًتخاب هيطَد "تشگطت اص فشٍش  "تَد ،هَضَع غَستحساب ، "تشگطت اص فشٍش "اگش ًَع تشگ. 

  اغلاح ٍ اتطال تا تاييذ ٍضؼيت اغلاح ٍ اتطال ، هَضَع غَستحساب تَسط سيستن سيتشا اًتخاب هيطَددسحالت. 
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A. غَستحساب اغلي فشٍش 

 

ٍ هَضَع  "الگَي اٍل فشٍش"ٍ الگَي غَستحساب سا  "غَستحساب الكتشًٍيكي ًَع اٍل "دس اداهِ ًَع غَستحساب سا 

 .اًتخاب هي ًوايين "فشٍش  "غَستحساب سا 

 .سا اًتخاب ًواييذ، تا فاكتَسّا اسسال ضَد "تاييذ"پس اص طي هشاحل ركش ضذُ  ، آيتن 

 

 
 

قثل اص ايٌكِ فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى اسسال ضَد ، هويضي اطلاػات اسسالي  غَست هي پزيشد ٍ اگش فاكتَسّا ًقع اطلاػاتي 

داضتِ تاضٌذ دستخص اًتْايي فشم ًَاقع فاكتَساسسالي ًوايص دادُ هيطَد تا ًسثت تِ سفغ اضكال اطلاػات اقذام ًواييذ ٍهجذدا 

 . ساهاًِ هَدياى اقذام ًواييذًسثت تِ اسسال فاكتَسّا تِ 

حزف  "فاكتَسّاي اسسال ًطذُ "تاضذ ايي فاكتَس اص ليست  هويضي ضَد ٍ هطكلي ًذاضتِ فاكتَساسسالي اًتخاتي دسغَستيكِ 

 .قشاس هي گيشد "فاكتَسّاي اسسال ضذُ"هيطَد ٍ دس ليست 

 .فاكتَسّاي اسسال ضذُ ٍ آيتن جستجَ سا اًتخاب ًواييذجْت ًوايص فاكتَسّاي اسسال ضذُ ٍ هطاّذُ ٍضؼيت اسسال ، آيتن 

 :ٍضؼيت ّايي كِ يك فاكتَس اسسالي هي تَاًذ داضتِ تاضذ تِ ضشح صيش هيثاضذ
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 (ًشم افضاس ٍاسط ساهاًِ هَدياى دس حال اجشا ًويثاضذ)  :ساهانه  به انتقال آهاده 

 ضذُ ٍلي ٌَّص ًتيجِ استؼلام تِ ساهاًِ ٍاسط اسسال  فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى اسسال) :نشذه  استعلام -شذه ارسال

 .(ًطذُ است

 .دس ايي ٍضؼيت تايذ هٌتظش تواًيذ تا جَاب استؼلام اص ساهاًِ هَدياى تيايذ

 

 (فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى اسسال ضذُ ٍ دس كاسپَضِ ساهاًِ هَدياى دسج گشديذُ است) :شذه  تاييذه - شذه استعلام. 

قاتل هطاّذُ هي تاضذ كِ  دس ليست فاكتَسّاي اسسال ضذُ دس سيستن سيتشا كذ هشجغّوچٌيي جِ استؼلام ٍ ًتي

 .هتٌاظش تا ايي فاكتَس ، كذهشجغ ثثت ضذُ  دس ساهاًِ هَدياى قاتل هطاّذُ هيثاضذ

 فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى اسسال ضذُ ٍ ًتيجِ استؼلام اػلام ضذُ ٍ اطلاػات فاكتَس ) :خطا  داراي- شذه استعلام

 .( اسسالي داساي خطا هيثاضذ

 .خطاّا ي دسيافتي دس پاييي غفحِ قاتل هطاّذُ هي تاضذ دس  ليست فاكتَسّاي اسسالي ، تا اًتخاب ايي فاكتَسّا

ابطال فاكتور ارسال "اتتذا فاكتَس سا اًتخاب كشدُ ٍ آيتن  "ي خطاداسا –استؼلام ضذُ  "جْت اسسال هجذد فاكتَسّاي  

سا اًتخاب ًواييذ ، تا دسغَست اتطال ، هجذدا فاكتَس تِ حالت اسسال ًطذُ تثذيل هيطَد ٍ هيتَاى فاكتَس هَسدًظش  "شده 

 .سا هجذدا اغلاح ٍ اسسال ًواييذ
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B. غَستحساب الكتشًٍيكي اغلاحي 

 

ٍ دس سيستن يكپاسچِ استؼلام ضذُ ٍ تاييذ ضذُ تاضذ اگش فاكتَسي تِ ساهاًِ هَدياى اسسال ضذُ تاضذ ٍ دسهشحلِ 

اغلاح "تا ػٌَاى  "ٍضؼيت اغلاح"دس ستَى  "اسسال فاكتَسّا تِ ساهاًِ هَدياى"سيتشا ٍيشايص ضذُ تاضذ ، دسفشم 

 .ًوايص دادُ هيطَد "ضذُ

ٍ پس اص تاييذ هويضي داخلي سيستن  "اغلاح فاكتَس اسسال ضذُ"ايي فاكتَس ٍ تاييذ  دسايي صهاى هيتَاًيذ تا اًتخاب

 .يكپاسچِ سيتشا فاكتَس اغلاحي  ساتِ ساهاًِ هَدياى  اسسال ًواييذ
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C. غَستحساب الكتشًٍيكي اتطالي 

تَس اسسال ضذُ ٍ استؼلام دسغَستيكِ توايل داسيذ يك فاكتَس اسسال ضذُ تِ ساهاًِ هَدياى سا اتطال كٌيذ ، هجذدا فاك

سا اًتخاب ًواييذ تا فاكتَس هَسد ًظش اص كاسپَضِ  "اتطال فاكتَس اسسال ضذُ"ضذُ ٍ تاييذ ضذُ سا اًتخاب ًواييذ ٍ آيتن 

 .هَدياى حزف ضَد ٍ تؼذ اص ايي ػولكشد هيتَاًيذ فاكتَس هَسد ًظش سا اص سيستن يكپاسچِ سيتشا حزف ًواييذ
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D.  تشگطت اص فشٍشغَستحساب الكتشًٍيكي 

تشاي اسسال غَستحساب الكتشًٍيكي تشگطت اص فشٍش اتتذا فاكتَسّاي اسسال ًطذُ سا جستجَ ًوَدُ ٍ سپس  ًَع 

تشگِ سا تشگطت اص فشٍش اًتخاب ًوَدُ ٍاص ليست فاكتَسّاي تشگطتي ، فاكتَس هَسد ًظش سا اًتخاب كشدُ ٍ آيتن 

پس اص ظاّش ضذُ الگَي غَستحساب ، هَضَع غَستحساب سا . ي ًواييذسا تاييذ ه "اسسال فاكتَس تِ ساهاًِ هَدياى "

 .اًتخاب كشدُ ٍ فاكتَس تشگطتي هَسد ًظش سا اسسال ًواييذ "تشگطت اص فشٍش "
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